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Créer ses enquêtes
				    GOOGLE FORMS

LES FORMULAIRES 

•	     Créer un formulaire
•	     Choisir sa mise en forme
•	     Personnaliser le formulaire
•	     Ajouter des questions
•	     Modifier des questions
•	     Configurer le formulaire
•	     Choisir les paramètres du formulaire
•	     Prévisualiser le formulaire

ENVOYER UN FORMULAIRE 

•	     Choisir où enregistrer les réponses
•	     Prévisualiser et envoyer un formulaire
•	     Envoyer le formulaire dans un e-mail, 

    avec un message et un objet
•	     Copier et partager un lien (ou une URL courte) 

    vers le formulaire
•	     Partager un lien vers le formulaire 

    sur un réseau social
•	     Imprimer un formulaire
•	     Créer des copies pour réaliser d’autres     

    formulaires

EXPLOITER ET ANALYSER LES REPONSES 

•	     Consulter les réponses dans Forms
•	     Consulter les réponses dans Sheets
•	     Télécharger les réponses au format CSV ou  

     .XLSX

IMPRIMER UN FORMULAIRE 

•	 Imprimer un formulaire et les réponses 
correspondantes
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DURÉE : 1 jour

OBJECTIFS :
comprendre et maîtriser l’usage d’un formulaire en ligne, 
en exploiter et analyser les résultats.

PUBLIC : 
Webmaster, community manager , chargé de communication 
ou de la qualité et toute personne ayant besoin de réaliser des 
enquêtes via des formulaires en ligne.

PRÉ-REQUIS : 
Disposer d’un compte Google.
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