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Bureautique
EXCEL GRAPHIQUES

OBJECTIFS :
Comprendre les principes fondamentaux des 
graphiques dans Excel, connaître les différents types 
et leurs usages appropriés.

•	 Comprendre les principes fondamentaux des graphiques 	
	 dans Excel

•	 Savoir créer, gérer et formater des graphiques simples

•	 Maîtriser les options avancées des graphiques, y compris la 	
	 gestion des séries, la personnalisation des types de 		
	 graphiques et la création de graphiques sparklines

•	 Être capable d’imprimer et de mettre en page les graphiques 	
	 de manière professionnelle

PRÉREQUIS & ACCESSIBILITÉ :
Prérequis :

Connaissance des fonctionnalités de base d’Excel.

Accesibilité : 

•	 Toute personne chargée de l’analyse de données et 
nécessitant une visualisation claire et précise à travers 
l’utilisation de graphiques Excel.

•	 Cette formation est accessible aux personnes en situation de 
handicap, merci de consulter notre référent handicap. 
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Méthode pédagogique et encadrement :
Cette formation est animée par un formateur expert dont les compétences techniques, professionnelles et pédagogiques ont 
été validées selon les critères qualité d’Aptitudes 21.

L’animation est composée d’apports théoriques de mises en situations professionnelles et d’exercices pratiques.

Moyens pédagogiques :
Ordinateurs, logiciels, tableau blanc, vidéo-projecteur, écran.

En fin de formation, vous aurez un accès à la plateforme pédagogique Aptitudes 21 sur laquelle vous pourrez consulter et 
télécharger vos supports de formation.

Modalités d’évaluation des objectifs et des résultats :
L’évaluation des objectifs se fait par le formateur, pendant la formation avec les exercices pratiques, les interactions et les mises en 
situation pratiques.

Le formateur complète un livret d’évaluation selon une grille de compétences précise.
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Contenu de la formation

Les graphiques
•	 Création et déplacement d’un graphiques
•	 Gestion d’un graphique
•	 Sélection d’éléments d’un graphique
•	 Ajout et suppression d’éléments
•	 Mise en forme des éléments du graphique

Légende et zone de traçage
•	 Modification des étiquettes de données
•	 Séries de données et axes d’un graphique
•	 Gestion des séries

Options des types de graphiques
•	 Gestion des modèles de graphique
•	 Création d’un modèle de type carte 2D
•	 Création de graphiques sparklines
•	 Gestion de graphiques sparklines
•	 Impression et mise en page d’un graphique


