
    e-mail. contact@aptitudes21.com / Tél. 05 57 61 20 31
www.aptitudes21.com

Bureautique
Power BI initiation

Objectifs :
Maîtrisez les fondamentaux de PowerBI Desktop en 
apprenant à créer des tableaux de bord personnalisés 
afin de visualiser vos données. Découvrez comment 
importer vos données, les nettoyer et ainsi élaborer 
des modèles de données.
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Prérequis & Accessibilité :
Prérequis :
Maîtriser les fonctionnalités de base d’Excel ou avoir suivi la 
formation Excel perfectionnement.

Accesibilité : 
•	 Tout professionnel souhaitant créer des rapports interactifs.

•	 Cette formation est accessible aux personnes en situation de 
handicap, merci de consulter notre référent handicap. 

Aptitudes 21

Méthode pédagogique et encadrement :

Cette formation est animée par un formateur expert dont les compétences techniques, professionnelles et pédagogiques ont été 
validées selon les critères qualité d’Aptitudes 21.

L’animation est composée d’apports théoriques, de mises en situations professionnelles et d’exercices pratiques.

Moyens pédagogiques :

Ordinateurs, logiciels, tableau blanc, vidéo-projecteur, écran.

En fin de formation, vous aurez un accès à la plateforme pédagogique Aptitudes 21 sur laquelle vous pourrez consulter et télécharger 
vos supports de formation.

Modalités d’évaluation des objectifs et des résultats :

L’évaluation des objectifs se fait par le formateur, pendant la formation avec les exercices pratiques, les interactions et les mises en 
situation pratiques.

Le formateur complète un livret d’évaluation selon une grille de compétences précise.
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Introduction

•	 Présentation de l’outil Power BI Desktop
•	 La démarche Business Intelligence
•	 Le process en 5 étapes
•	 Faites vos premiers pas en découvrant 

l’environnement et l’utilisation de Power BI Desktop à 
travers quelques manipulations d’usage ludiques et 
démonstratives.

Notions techniques importantes à 

connaître

•	 Téléchargement de l’outil Power BI Desktop
•	 La fonctionnalité « Mettre sous forme de tableau » 

dans Excel

L’éditeur de requêtes Power Query

•	 Obtenir les données (Connexion/Import)
•	 L’interface Power Query
•	 Transformer et nettoyer les données
•	 Création de nouvelles colonnes en combinant des 

requêtes
•	 Création de nouvelles lignes en fusionnant des tables
•	 Créer une table de dates (Utilisation succincte du 

langage M)
•	 Créer des statistiques rapides (contrôle)
•	 Les bonnes pratiques

La Modélisation des données

•	 Le modèle : Gérer les relations
•	 Comprendre les notions de liaisons et de cardinalité 

entre Tables.
•	 Les bonnes pratiques de modélisation

Enrichissement des données avec les 

formules DAX

•	 Définition du DAX
•	 A quoi sert le langage DAX ?
•	 Introduction au langage DAX (fonctions de 

navigations, d’agrégation, de filtrage, de dates.).
•	 Catégories de fonction DAX :
•	 Catégorie Dates et heures
•	 Catégorie Logiques
•	 Catégories Agrégations
•	 Catégories itératives…
•	 Les mesures
•	 Le contexte de filtre
•	 Fonctions Time Intelligence

Visualisation des données et création 

des rapports

•	 L’interface du rapport
•	 Découverte de l’ensemble des visualisations.
•	 Paramétrer et gérer les champs dans la section 

Champs
•	 Personnaliser vos visualisations dans la section 

Format
•	 Exploiter les filtres de pages et de rapports
•	 Utiliser les segments dynamiques
•	 Ajouter des images, zones de texte, forme à votre 

rapport.
•	 Modifier les interactions entre vos visuels.
•	 Ajout des infos bulles
•	 Gérer la mise en page

Introduction à l’interface de travail de 

Power BI Service

•	 Démo pour publier sur le Power Service

Contenu de la formation


